78l Sodertdlje 1
(¥ kommun

SODERTALJE KOMMUNALA FORFATTNINGSSAMLING
Utgava juni 2024 3:1

Beslutad av kommunfullméktige den 20 december 2021, § 209

Andringar har beslutats vid féljande tillfdllen:
Kommunfullmiktige den 28 november 2022, §§ 37 och 38
Kommunfullmiktige den 19 december 2022, §§ 47 och 48
Kommunfullméktige den 6 februari 2023 § 5
Kommunfullméktige den 19 juni 2023 § 113 och 121
Kommunfullméktige den 6 november 2023, § 194
Kommunfullmaéktige den 27 maj 2024, § 124
Kommunfullmaiktige den 17 juni 2024, § 159

Reglementen for kommunstyrelsen och namnderna
Utover det som foreskrivs om kommunstyrelsen och nimnder i kommunallagen (2017:725), KL
och annan lagstiftning, giller bestimmelserna i dessa reglementen.

I det hir dokumentet finns ett reglemente for varje ndimnd och kommunstyrelsen avseende
ansvar och uppgifter. Darutover finns ett gemensamt reglemente avseende arbetsformer for
nimnderna och kommunstyrelsen.
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Kommunstyrelsens reglemente

Allmént om kommunstyrelsens uppgifter

1§

Kommunstyrelsen &r kommunens ledande politiska forvaltningsorgan. Den har ett
helhetsansvar for kommunens verksamheter, utveckling och ekonomiska stillning.

Kommunstyrelsen ska leda och samordna forvaltningen av kommunens angeldgenheter
och ha uppsikt 6ver Gvriga ndmnders verksamhet (ledningsfunktion). Kommunstyrelsen
ska ocksé ha uppsikt over verksamhet som bedrivs i kommunala bolag och stiftelser.

Kommunstyrelsen ska leda kommunens verksamhet genom att utéva en samordnad
styrning och leda arbetet med att ta fram styrdokument for kommunen (styrfunktion).

Kommunstyrelsen ska folja de frdgor som kan inverka pa kommunens utveckling och
ekonomiska stdllning och fortlopande i samrad med ndmnderna f6lja upp de faststéllda
malen och dterrapportera till fullmaktige (uppfoljningsfunktion).

Kommunstyrelsen ansvarar for i detta reglemente angivna uppgifter jimte sidana
uppgifter som inte lagts pa annan namnd (sdrskilda uppgifter). Harutdver ansvarar
kommunstyrelsen for de uppgifter som framgér av KL och annan lagstiftning.

Ledningsfunktionen och styrfunktionen

Allmdéint om ledningsfunktionen och styrfunktionen

2§ Kommunstyrelsen ansvarar for beslut om samordning mellan nimnderna och

gransdragning mellan nimndernas kompetens. Kommunstyrelsen ansvarar for att en
effektiv och &ndamaélsenlig organisation upprétthélls.

Kommunstyrelsens 6vergripande uppgifter

3§ Kommunstyrelsen ska

1. leda arbetet med och samordna utformningen av dvergripande och strategiska mal,
riktlinjer och ramar for styrningen av hela den kommunala verksamheten samt gora
framstéllningar 1 mélfragor som inte &r forbehéllna annan ndmnd,

2. utova uppsikt dver dvriga ndmnders beslut,

3. ha uppsikt 6ver sddan avtalssamverkan som sker enligt 9 kap. 37 § KL eller enligt
annan lag eller forfattning,

4. ha ett overgripande ansvar for internt sdkerhetsarbete i kommunkoncernen,

5. leda och samordna arbetet med att effektivisera administrationen samt ha hand om
kommunens personaladministrativa system, ekonomisystem, dokument- och
drendesystem, e-postsystem, [T-system, kommunikationssystem, passersystem och
fortroendemannaregister,

6. ha ett 6vergripande ansvar for att sikerhetsskyddslagen (2018:585) foljs,



11.
12.

13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.

25.
26.

anstilla stadsdirektér samt besluta om instruktion fér denne,

hos fullméktige, 6vriga nimnder och andra myndigheter gora de framstillningar som
behovs,

kontinuerligt folja verksamheten 1 vriga ndmnder,

. ansvara for utformning och utveckling av kommunens system for intern kontroll i

enlighet med vad fullméktige sérskilt beslutar,

ansvara for samordningstréffar med ndmndpresidierna och kontorscheferna,

uppriétta forslag till program med mal och riktlinjer for sédana kommunala
angeldgenheter som utfors av privata utforare,

leda och samordna den ekonomiska, fysiska och administrativa planeringen samt den
oversiktliga planeringen av anviandningen av mark och vatten,

leda och samordna arbetet med att motverka segregation och att fraimja jimlikhet och
jamstélldhet i samhallet,

leda och samordna utvecklingen av den kommunala demokratin,

leda och samordna kommunens kvalitetsarbete,

leda och samordna kommunens arbete med att nyttja digitaliseringens mojligheter for
att effektivisera arbetssétt och processer, tillhandahalla gemensamma IT-16sningar och
sidkerstilla en sammanhéllen IT-utveckling i kommunen,

ansvara for overgripande néringslivsutveckling och principiella, eller pé annat sétt
sarskilt viktiga, nédringslivsfragor for kommunen,

ansvara fOr att upplata namnréttigheter i kommunala idrottsanldggningar och

arenor,

ansvara for kommunens forvaltarenhet med placering inom kultur- och fritidskontoret,
ha hand om konsumentriddgivning,

leda och samordna kommunikationsverksamheten,

ha hand om kommunens verksamhet med borgerliga vigslar,

leda och samordna utvecklingen av brukarinflytande, genom de organ som
kommunstyrelsen beslutar inrétta,

bereda eller yttra sig i d&renden som ska handldggas av fullméktige i enlighet med KL,
verkstélla fullmiktiges beslut, om fullméktige inte beslutat annat.

Om fullméktige inte har beslutat ndgot annat, avgér kommunstyrelsen hur de drenden som
fullméktige ska handldgga ska beredas.

Kommunstyrelsen far uppdra &t en fortroendevald eller at nadgon anstilld att besluta om
remiss av sadana drenden.

Bolag och stiftelser

4§ Kommunstyrelsen ska

1.

ha fortlopande uppsikt 6ver verksamheten i de bolag och stiftelser som kommunen
helt eller delvis dger eller annars har intresse 1, framst vad giller &ndamal, ekonomi
och efterlevnad av uppstillda direktiv, men ocksé i avseende pa dvriga forhallanden
av betydelse for kommunen,

ansvara for att beslut om édgardirektiv till foretagen fattas och kontinuerligt hélls
uppdaterade,

ansvara for regelbundna moten mellan kommunstyrelsen och bolagsledningarna samt
mellan kommunstyrelsen och stiftelseledningarna,
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16pande vidta ndodvéndiga atgéarder for att sdkerstélla att de krav som anges 1
10 kap. 2-6 §§ KL &r uppfyllda betrdffande de bolag och stiftelser kommunen dger
eller har intresse 1,

arligen, 1 anslutning till arsredovisningen, i beslut préva om den verksamhet som
bedrivits i de aktiebolag som kommunen helt eller delvis dger under foregaende
kalenderér har varit forenlig med det faststéllda kommunala &ndamaélet och utforts
inom ramen for de kommunala befogenheterna. Beslutet ska delges fullmaktige
snarast. Finner kommunstyrelsen att brister forelegat, ska den samtidigt 1dmna forslag
till fullméktige om nodvéndiga atgirder,

dar fullmiktige inte beslutat annat, svara for att tillvarata kommunens intressen vid
bolags- och foreningsstimmor och andra likartade sammantriden i de foretag som
kommunen helt eller delvis dger eller annars har intresse i,

arbeta utifran ett koncernperspektiv, vilket innefattar kommunen sjilv och dess bolag.
Kommunstyrelsen ska ha ett mycket nira samarbete med kommunstyrelsen for Telge
(i Sodertélje) AB, som dr moderbolag i kommunens bolagskoncern.

Kommunalférbund

5§ Kommunstyrelsen ska ha uppsikt 6ver kommunal verksamhet som bedrivs i sddana
kommunalférbund som kommunen dr medlem i.

Ekonomi och medelsforvaltning

6§ Kommunstyrelsen ska

1.

(98]

ha hand om kommunens medelsforvaltning och f6lja av fullméktige meddelade
riktlinjer for denna. Medelsforvaltningen omfattar placering och upplaning av medel. 1
uppgiften ingér ocksa att bevaka att kommunens inkomster inflyter och att betalningar
gOrs 1 tid samt att vidta de atgérder som behdvs for indrivning av forfallna fordringar,
ha hand om 6vrig ekonomisk forvaltning. I denna uppgift ingér bl.a. att

a. se till att kommunens behov av forsékringsskydd ér tillgodosett, i den man
behovet inte ska tillgodoses av annan ndmnd,

b. handha egen donationsforvaltning samt efter samtycke fran annan nimnd
placera sddana medel som ingar i donation som forvaltas av den ndmnden,

c. ansvara for samordning av kommunens totala upphandlingsverksamhet
avseende varor, varugrupper och tjanster samt svara for kommunens
inkdpspolicy,

upprétta forslag till budget i enlighet med KL,

se till att bokforing och redovisning sker i enlighet med lagen (2018:597) om
kommunal bokféring och redovisning,

upprétta drsredovisning och delarsrapport i enlighet med lagen (2018:597) om
kommunal bokféring och redovisning,

1 enlighet med fullméktiges sdrskilda riktlinjer forvalta medel som avsatts till
pensionsforpliktelser.



Delegering fran fullmdktige

78§ Kommunstyrelsen beslutar i féljande grupper av drenden:

1.

upptagande av lan inom den beloppsram och de riktlinjer som fullméktige faststallt
med sérskilt beaktande av de ndrmare foreskrifter om sdkerheten som
kommunfullméktige givit,

pa begiran av nimnd omfordela riktade medel som anslagits till nimnden inom den
budgeterade verksamhetsvolymen och av fullméktige faststédlld beloppsram och andra
riktlinjer,

beredning och beslut rérande den exploatering som ar av strategisk eller storre
ckonomisk betydelse samt sddan exploatering som férknippas med nya ekonomiska
ataganden som inte finns beslutade i Mal och budget.

Med storre ekonomisk betydelse avses sddana fragor dar exploateringen omfattar ett
vérde for kommunen som motsvarar 400 prisbasbelopp eller mer.

Exploateringsdrenden under detta belopp bereds och beslutas av tekniska ndmnden
savitt drendet inte &r av strategisk betydelse.

I de fall exploateringens virde overstiger 1 000 prisbasbelopp ska kommunstyrelsen
fora drendet till kommunfullmiktige for beslut.

beslut i dvriga drenden om fastighetsforsiljning eller fastighetsforvarv som hanskjutits
till kommunstyrelsen for beslut i enlighet med tekniska ndmndens reglemente. I de fall
virdet av fastighetsforsiljning eller fastighetsforvarv overstiger 250 prisbasbelopp ska
kommunstyrelsen fora drendet till kommunfullmaiktige for beslut.

inga borgen for kommunens bolag i de fall kommunfullméktige har faststillt total
borgensram och det nu 4r frdga om ett forlingt borgensatagande inom faststilld ram,

ingd borgen for foreningar enligt av fullmiktige faststillda riktlinjer intill ett belopp
av 1 mkr vid varje tillfille,

i drenden om skuldsanering, foretagsrekonstruktion och konkurs forfoga éver
kommunens instéllning samt i andra fall triffa 6verenskommelse om
avbetalningsplaner dverstigande 1 ar eller belopp 6ver 100 000 kr,

i mal och drenden dar kommunstyrelsen for kommunens talan, med f6r kommunen
bindande verkan, triffa 6verenskommelse om betalning av fordran, anta ackord, inga
forlikning och sluta annat avtal, eller pd annat sétt avsti frin ekonomiska ansprik
avge yttrande som ankommer pa kommunfullméktige om inte yttrandet ar av
principiell betydelse for det kommunala sjilvstyret. Kommunstyrelsen far ocksé
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besluta i sistndmnda slag av yttranden om remisstiden inte medger att yttrandet
behandlas pa ordinarie sammantridde med fullmaktige,

10. tillstand att anvdnda kommunvapnet,

11. avgivande av yttranden enligt kamerabevakningslagen (2018:1200).

Huvudmannaskap for kommunforvaltningen

8§ Alla kommunens medarbetare ingar i den samlade kommunférvaltningen, som &r
understilld kommunstyrelsen och stills till 6vriga ndmnders forfogande.

I kommunférvaltningen ingar kommunstyrelsens kontor, kultur- och fritidskontor,
miljokontor, samhéllsbyggnadskontor, lantméterikontor, socialkontor, omsorgskontor, och
utbildningskontor.

Stadsdirektéren dar kommunens ledande tjdnsteman. Om inte kommunstyrelsen beslutar
annat ska drenden foredras infor kommunstyrelsen av stadsdirektdren eller av den som

stadsdirektoren utser.

Ordféranden i1 berérd nimnd ska beredas tillfdlle att medverka i beredningen av
tillsattande av kontorschef. Samrad med beroérd ndmnd ska ske fore tillsdttningen.

Personalpolitiken
9§ Kommunstyrelsen har hand om fragor som ror forhéllandet mellan kommunen och dess

medarbetare. Bland annat ska kommunstyrelsen fora kommunens talan i mél och drenden
som ror forhallandet mellan kommunen som arbetsgivare och dess anstéllda.

Kommunstyrelsens uppfoljning
10 § Kommunstyrelsen ska

1. oOvervaka att av fullmaktige faststillda kvalitetskrav, mal, riktlinjer och program for
verksamheten samt ekonomi foljs upp i ndémnderna,

2. Overvaka att kommunens 16pande forvaltning i Svrigt skots lagligt och ekonomiskt,
3. f0lja hur den interna kontrollen skots i ndimnderna,

tva ganger per ar rapportera till fullméktige hur samtliga kommunens verksamheter
utvecklas mot bakgrund av fastlagda mél och hur den ekonomiska stillningen &r under



budgetaret,

5. en gang arligen till fullméktige rapportera om kommunens avtalssamverkan enligt
9 kap. 37 § KL eller enligt annan lag eller forfattning,

6. 1inom ramen for sin uppsiktsplikt Overvaka att verksamheter som bedrivs av privata
utforare kontrolleras och f6ljs upp i enlighet med lag, avtal och av fullméktige
faststillda program och direktiv,

7. éarligen lamna till fullméktige en redovisning dver beredningen av motioner som
vickts 1 fullméktige och som inte slutligt handlagts av fullmaktige.

Sarskilda uppgifter

Processbehérighet

11 § Kommunstyrelsen far sjélv eller genom ombud fora kommunens talan i alla mél och

drenden, om inte ndgon annan ska gora det pa grund av lag eller annan forfattning eller
beslut av fullméktige. Detta giller ocksa mal dir ndgon har begért laglighetsprovning av
fullmédktiges beslut, om inte fullméktige beslutar att sjdlv fora talan i malet.

Kris, civilt forsvar och krig

12 §

Under hojd beredskap ansvarar kommunstyrelsen for den verksamhet som anges i
3 kap. lagen (2006:544) om kommuners och regioners atgéarder infor och vid extraordinéra
handelser i fredstid och hojd beredskap, LEH.

Kommunstyrelsen ansvarar for den verksamhet som framgar av 7 § lagen (1992:1403) om
totalforsvar och hojd beredskap.

Kommunstyrelsen far 1amna hjélp enligt 4 kap. 1 § LEH till andra kommuner och regioner
som drabbats av en extraordindr héndelse i fredstid.

Kommunstyrelsen utser ledamot/ledaméter i hemvérnsrad enligt hemvarnsférordningen
(1997:146).

Kommunstyrelsen far besluta om att begdra VMA enligt 3 § forordning (2023:579) om
viktigt meddelande till allménheten.

Foreskrifter om den kommunala organisationen under krig eller krigsfara finns i lagen
(1988:97) om forfarandet hos kommunerna, forvaltningsmyndigheterna och domstolarna
under krig eller krigsfara m.m.
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Arkivmyndighet

13 § Kommunstyrelsen &r arkivmyndighet och svarar for kommunens centralarkiv. Narmare
foreskrifter om arkivvarden finns i av fullméktige antaget arkivreglemente.

Anslagstavla och webbplats
14 § Kommunstyrelsen ansvarar for kommunens anslagstavla.

Kommunstyrelsen samordnar innehéllet i och ansvarar for kommunens externa och
interna webbplats.

Forfattningssamling

15 § Kommunstyrelsen ansvarar for att uppdatera den kommunala forfattningssamlingen och
se till att denna halls tillgénglig i lagstadgad form.

Dataskyddsforordningen (GDPR)

16 § Kommunstyrelsen ansvarar for att leda och samordna kommunens arbete med
dataskyddsforordningen (GDPR) och att samordna arbetet med att utse dataskyddsombud
for kommunens personuppgiftsbehandling hos kommunstyrelsen, nimnder och
motsvarande kommunala organ.

Skollagen
17 § Kommunstyrelsen ansvarar for foljande uppgifter enligt skollagen (2010:800):

1. Efter horande av utbildningsndmnden och kommundelsndmnderna utfdrda riktlinjer
for grundskolan om rétt till skolskjuts och for val av skola.

2. Utse skolchef enligt 2 kap. 8a § skollagen.

Plan och bygg

18 § Kommunstyrelsen ska leda och samordna kommunens 6vergripande mark- och
bostadspolitik och se till att en tillfredsstidllande markberedskap upprétthalles.
Kommunstyrelsen ska ocksa fullgéra de uppgifter som ankommer pa kommunstyrelsen
enligt plan- och bygglagen (2010:900) och lagen (2000:1383) om kommunernas
bostadsforsorjningsansvar.



Sammansittning

19 § Kommunstyrelsen bestéar av elva ledamoter och elva ersittare. Kommunstyrelsens
mandattid framgar av 6 kap. 18 § KL.

Ordforande, 1:e vice ordforande, 2:e vice ordférande och 3:e vice ordforande utses av
kommunfullméktige att tjanstgora den tid for vilken de har blivit valda som ledaméter.

Kommunalrad

20 § Sedan val av kommunstyrelsen skett utser kommunfullméiktige sex kommunalrad bland
kommunstyrelsens ledamoter och erséttare.

Kommunstyrelsens ordférande ar sjalvskriven som kommunalrad. Ytterligare fyra av
kommunalraden véljs ur de koalitionspartier som tillsammans har majoritet i
kommunstyrelsen.

Det éterstdende kommunalrédet foretrader ett oppositionsparti. Kommunalradet i
opposition ska ingé i kommunfullméktige som ledamot eller erséttare.

Samtliga kommunalrad har heltidsuppdrag.
Kommunalrad ska dgna hela sin arbetstid at uppdrag for kommunen.

Kommunalrad som inte ar invald i kommunfullméktige har rétt att delta i fullmaktiges
Overldggningar men inte i besluten.

Kommunalréd far nérvara vid sammantrade med samtliga nimnder och delta i deras
Overldggningar. Narvaroritten géller inte drenden som rér myndighetsutdvning mot nagon
enskild eller drenden i vilka det forekommer uppgifter som omfattas av sekretess.

For att inneha uppdrag som inte &r kopplat till fortroendeuppdraget ska kommunalrad
inhdmta kommunstyrelsens tillstand.

For parti med kommunalrad kan ett kommunalrad avsta upp till 30 procent av arvodet till
annan fortroendevald i kommunstyrelsen for att utfoéra delar av arbetsuppgifterna.
Kommunalradet arbetar 4ndé heltid och har inte rétt till ersittning dver den del som
kvarstar av kommunalréddsarvodet. Den fortroendevalda som far del av
kommunalradsarvodet betraktas inte som kommunalrad.

Om ett kommunalrad pa grund av exempelvis sjukfranvaro inte har mgjlighet att fullgéra
sitt uppdrag kan en eller flera fortroendevalda arvoderas for att som vikarierande
kommunalrad utfora hela eller delar av uppdraget.

Beslut om detta fattas av kommunstyrelsen for en tid av hdgst tolv ménader. For tid
dérutdver beslutar kommunfullméktige.
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Vikarierande kommunalrad ska véljas bland dem som ingér som ledamot eller erséttare i
kommunfullméktige, kommunstyrelsen eller annan ndmnd.

Bland kommunstyrelsens ledamdter och ersattare utser kommunfullméktige ledaméter
respektive ersittare med samordningsuppgifter, till det antal att det blir en
ledamot/erséttare med samordningsuppgifter for varje parti som ér foretrétt i
kommunstyrelsen men saknar kommunalrad.

Vid franvaro for ledamot eller erséttare med samordningsuppgifter ska gilla motsvarande
vikariatsbestimmelser som for kommunalrad.

Delgivningsmottagare

21 § Delgivning med kommunstyrelsen sker med ordforanden, stadsdirektdren eller annan
anstilld som kommunstyrelsen beslutar.
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Arbets- och naringslivsnimndens reglemente

Allméint om nimnden

1§

Arbets- och niringslivsndmnden har till uppgift att hantera fragor som ror
kompetensforsorjning, arbetsmarknadsfragor, vuxenutbildning och utveckling av det lokala
néringslivet med fokus pa néringslivsklimatet.

Némnden ska med uppmaérksamhet folja niringslivsutvecklingen i kommunen och ta de
initiativ som kan behdvas. Kommunstyrelsen har ansvar for principiella eller pé annat
satt sarskilt viktiga naringslivsfragor.

Néamnden ska vara huvudman fér kommunal vuxenutbildning. I det uppdraget ska
namnden verka for att kommunens pedagogiska verksamheter utvecklas och far en
likvéardig standard sett till samtlig utbildningsverksamhet i kommunen. Namnden ska
vidare bedriva verksamhet som syftar till att fa ungdomar och vuxna att ndrma sig egen
forsorjning.

Némndens uppgifter

28

Némnden har foljande uppgifter och befogenheter:

1. Ha hand om sysselséttnings- och néringslivsfragor och ansvara for atgirder for
att allmént frdmja sysselséttningen och néringslivet i kommunen med sérskild
inriktning pa allsidig tillgang till arbetstillfallen.

2. Arbets- och néringslivsndmnden utgdr kommunens arbetsloshetsndmnd, med
uppgifter som framgar av lagen (1944:475) om arbetsloshetsnimnd. Aven i
ovrigt ska ndmnden fullgdra de arbetsmarknadspolitiska uppgifter som behdvs
for att ytterligare fraimja arbetsmarknadens utveckling i enlighet med lagen
(2009:47) om vissa kommunala befogenheter 6 kap. 2 §.

3. Fullgéra kommunens uppgifter som huvudman enligt skollagen betriffande det
offentliga skolvésendet for vuxna inom kommunen, det vill sdga for kommunal
vuxenutbildning (Komvux grundlaggande, Komvux gymnasial och Komvux
svenska for invandrare, SFI) och sirskild utbildning for vuxna (Sarvux
grundldggande och Sédrvux gymnasial). Ndmnden fir ocksa bedriva
vuxenutbildning i andra former, exempelvis enlig lagen (2009:128) om
yrkeshogskolan.

4. Némnden far bedriva uppdragsutbildning i enlighet med lagen (1991:1109) om
uppdragsutbildning i vissa fall.

5. Anordna feriepraktik for ungdomar.

6. Ansvara for det kommunala aktivitetsansvaret for ungdomar enligt Skollagen 29
kap. 9 §.



7. Arbeta med att frimja kommunens utveckling som hogskoleort.
8. Arbeta med destinationsutveckling.

9. Ansvara for samhéllsorientering enligt lagen (2013:156) om samhillsorientering
for vissa nyanlédnda invandrare.

10. Yttra sig i plan- och byggnadsédrenden géllande fradgor inom ndmndens
ansvarsomraden.

Sammansittning

38 Namnden bestar av nio ledaméter och nio ersittare, valda for tid som sammanfaller med
mandattiden fér kommunstyrelsens ledaméter.

Ordforande, 1:e vice ordforande och 2:e vice ordforande utses av kommunfullméktige
att tjéinstgora den tid for vilken de blivit valda som ledamdéter.

Forvaltningsorganisation

4§ All personal hdamtas fran kommunstyrelsens forvaltning.

Delgivningsmottagare

58 Delgivning med nimnden sker med ordféranden, sekreteraren eller annan anstilld som
ndmnden beslutar.
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Arvodesnamndens reglemente

Allméint om nimnden

1§ Arvodesndmnden har till uppgift att bereda fragor om grunder for ekonomiska féormaner

till kommunens fortroendevalda.

Arvodesndmnden ska vidare avgdra fragor om tolkning och tillimpning av de
bestammelser som kommunfullmaéktige antagit inom omradet.

Arvodesndamnden ska ocksa bereda fragor om arvoden till kommunstyrelseledaméter och
fortroendevalda revisorer i bolag som direkt eller indirekt &dgs till mer &n hélften av
kommunen.

Némndens stéllningstagande ska sedan gélla som kommunens instruktion till sina ombud
pa bolagsstimmor. Namnden kan ocksa, om den finner 1dmpligt, ldmna sédan instruktion
aven betridffande andra bolag ddr kommunen har ett betydande inflytande.

Sammansittning

28

Némnden bestér av sju ledamoéter och sju erséttare, valda for tid som sammanfaller med
mandattiden for kommunstyrelsens ledamoter.

Ordf6rande, 1:e vice ordférande och 2:e vice ordférande utses av kommunfullméktige att
tjanstgora den tid for vilken de blivit valda som ledamoter.

Forvaltningsorganisation

3§ Som sekreterare i nimnden tjdnstgdr tjinsteman vid kommunstyrelsens kontor.
Delgivningsmottagare
4§ Delgivning med ndmnden sker med ordféranden, sekreteraren eller annan anstilld som

namnden beslutar.
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Kommundelsnimndernas reglemente

Allméint om nimnderna

1§ Kommundelsndmnderna ansvarar for vissa uppgifter som byggnadsnimnd,
utbildningsndmnd, kultur- och fritidsndmnd och teknisk nimnd inom sina respektive
geografiska omraden, enligt vad som framgar av detta reglemente.

I kommunen finns foljande kommundelsndmnder:

1.

2.

3.

4.

Enhdrna kommundelsndmnd, omfattande Enhdrna férsamling utom Vattubrinken och
Dammbkarr.

Ho616-Morkoé kommundelsndmnd, omfattande H616 och Morko forsamlingar samt
Daderd.

Jirna kommundelsnimnd, omfattande Ytterjirna och Overjirna forsamlingar utom
Dédero.

Virdinge-Molnbo kommundelsndamnd, omfattande Vardinge forsamling.

Némnden ska samverka med utbildningsndmnden, tekniska ndimnden,
stadsbyggnadsndmnden och kultur- och fritidsndmnden for att frimja att de olika
verksamheterna utvecklas och fér en likvardig standard i hela kommunen.

Niamndens uppgifter

2§ Varje kommundelsndmnd ska inom sitt geografiska omrade ansvara for att foljande
uppgifter fullgdrs:

1.

Uppgifter som huvudman enligt skollagen (2010:800) avseenden forskola,
forskoleklass, grundskola samt fritidshem inom respektive kommundel.
Utbildningsndmnden har dock ansvar for f6ljande dven inom kommundelsndmndernas
geografiska omraden:

a. Arenden kring fristiende forskolor, grundskolor, forskoleklass och fritidshem i
fristdende skola, inklusive yttrande pd kommunens véignar till
Skolinspektionen i drende om godkénnande.

b. Arenden om skolskjuts for elever som ir folkbokforda i Sédertilje kommun.

Kultur-, fritids- och idrottsverksamhet, daribland kommundelsbibliotek och
fritidsgérdar samt skdtsel av kommunala idrottsanldggningar och idrottshallar.
Néamnden kan besluta om att lamna foreningsbidrag inom ramen for namndens budget.
Bidragen ska fordelas i enlighet med kommunens regler och riktlinjer for
foreningsbidrag.

Planering och drift av parker, badplatser, campingplatser och gronomréaden, efter
samrad med tekniska ndmnden nér sa behovs. Namnderna forvaltar kommunigda
friytor inom detaljplanelagda omraden, vilket inbegriper trddvard och vérd av
naturmark.



4. Planering och drift av lokalgator, gdngvégar och cykelvigar inom kommundelen.
Inom sina respektive geografiska omraden svarar kommundelsndmnden for
kommunens skyldigheter som véghéllare for allmidnna vagar och gator samt sddana
géng- och cykelvégar som huvudsakligen ar beldgna inom gatumark. Namnden ska
dérvid tillgodose samhillets behov av framkomlighet, trafiksdkerhet och miljo for alla
kategorier av trafikanter.

5. Anta, dndra eller upphdva detaljplaner och omradesbestimmelser, dock endast nér
drendet inte &r av principiell beskaffenhet eller i 6vrigt dr av storre vikt, samt besluta i
planbesked och ge planuppdrag enligt tillimpliga bestimmelser i plan- och bygglagen
(2010:900), PBL. Kommunstyrelsen avgdér om en detaljplan eller
omradesbestimmelse ar av principiell beskaffenhet eller av storre vikt.

I samrdd 6ver detaljplaner som upprittas av kommundelsndmnderna yttrar sig
tekniska ndmnden, utbildningsndmnden och kultur- och fritidsndmnden, géllande sina
respektive omraden.

6. Avgora drenden om bygglov, marklov, rivningslov, forhandsbesked samt
pafoljdsdrenden enligt PBL och ansvara for provning och tillsyn géllande strandskydd
enligt miljobalken (1998:808).

Néamnden forutsitts delegera beslut till tjanstemén vid samhéllsbyggnadskontoret i
samma omfattning som stadsbyggnadsndmnden gor det.

Namnden far inte fatta beslut i bygglovspliktiga drenden i de fall ddar ndmnden sjalv
har fastighetsforvaltaransvaret. Namnden far inte heller fatta beslut i bygglovspliktiga
arenden betrdaffande lokaler ddar nimnden bedriver, eller avser att bedriva, verksambhet.
I dessa fall ska i stéllet stadsbyggnadsndmnden besluta.

7. Erbjuda information till kommundelens invanare dven i andra kommunala frdgor &n de
ovan angivna.

Sammansittning

38§

Jirna kommundelsnimnd bestar av elva ledaméter och elva ersittare. Ovriga
kommundelsndmnder bestar av nio ledaméter och nio erséttare. Nimnderna véljs for tid
som sammanfaller med mandattiden f6r kommunstyrelsens ledamoter.

Ordforande, 1:e vice ordférande och 2:e vice ordforande utses av kommunfullméktige att
tjédnstgora den tid for vilken de blivit valda som ledamdter.

Forvaltningsorganisation

438

Kommunstyrelsen tillhandahéller personal till kommundelsndmnderna i form av resurser
for samordning och ndmndadministration inom kommunstyrelsens kontor.
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Kommunstyrelsen tillhandahéller personal till nimnden i form av kommunforvaltningens
kultur- och fritidskontor, utbildningskontoret och samhéllsbyggnadskontoret vilket ocksa
innefattar verksamhetspersonalen.

Om inte ndmnden beslutar annat ska drenden foredras infér ndimnden av respektive
kontorschef eller av den som kontorschefen utser.

Arenden enligt 2 § punkt 5 och 6 bereds av samhillsbyggnadskontoret.

Delgivningsmottagare

5§ Delgivning med ndimnden sker med ordféranden, controllern f6r kommundelsndmnderna
eller annan anstélld som nimnden beslutar.
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Krisledningsnimndens reglemente

Allméint om nimnden

1§

Krisledningsndmnden fullgor lagstadgade uppgifter under extraordindra héndelser i
fredstid enligt lagen (2006:544) om kommuners och regioners atgarder infér och vid
extraordinéra héndelser i fredstid och hojd beredskap, LEH.

Namndens ordférande beddomer nir en extraordinidr hidndelse medfor att namnden ska
trdda 1 funktion och beslutar 1 sddana fall att sa ska ske. Har ordféranden forhinder trader
vice ordforanden i dennes stille. Om bade ordforanden och vice ordféranden har forhinder
sammankallas nimnden av den till dldern dldste ledamoten eller, om denna har foérhinder,
pa begiran av en enskild ledamot, varefter nimnden kan besluta om att nimnden ska trida
1 funktion.

Néamnden far besluta om ekonomiskt stod enligt 4 kap. 3 § LEH till enskilda som drabbats
av den extraordindra hindelsen.

Némnden har rétt att 6verta beslutanderitt frin kommunens 6vriga ndmnder i den
utstrdckning som ndmnden finner nédvéndigt i den uppkomna krisen. Ndmnden kan dock
endast ta over beslutanderitt i den omfattning som &r nédvéndig med hénsyn till den
uppkomna héndelsens omfattning och art. Nér forhallandena medger det ska nimnden
besluta att de uppgifter som nimnden har dvertagit frin andra ndmnder ska aterga till
ordinarie ndmnd.

Némndens beslut ska anmélas vid det fullméktigesammantriade som intréffar ndrmast efter
att beslutet fattades.

Nér nimndens verksamhet som ar foranledd av den extraordinéra héndelsen inte langre
behdvs, far kommunstyrelsen eller kommunfullméktige besluta att verksamheten ska
upphora. De verksamhetsomridden som ndmnden har dvertagit atergar d till ordinarie
ndmnd.

Sammansittning

2§

Néamnden bestar av elva ledamoter och elva erséttare, valda for tid som sammanfaller med
mandattiden for kommunstyrelsens ledaméter.

Ordférande, 1:e vice ordférande och 2:e vice ordforande utses av kommunfullméktige att
tjdnstgora den tid for vilken de blivit valda som ledaméter.
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Forvaltningsorganisation
3§ Kommunstyrelsen tillhandahéller nimnden den personal som behoévs i forhéllande till de

extraordindra hindelser som foranlett att ndmnden har tritt 1 funktion och de beslut om
Overtagande av beslutanderitt som namnden déarefter fattar.

Delgivningsmottagare

4§ Delgivning med ndmnden sker med ordféranden, sekreteraren, registrator eller annan
anstilld som nimnden beslutar.



Kultur- och fritidsnimndens reglemente

Allméint om nimnden

1§ Kultur- och fritidsndmndens verksamhetsomrade ar kultur-, fritids- och idrottsverksamhet.

Vissa av dessa uppgifter, saisom kommundelsbibliotek, fritidsgardar och
idrottsanlaggningar, handhas i stillet av kommundelsndmnderna dar sédana finns, enligt
vad som framgar av kommundelsndgmndernas reglemente.

Néamnden ska sérskilt beakta barns och ungdomars behov av en meningsfull fritid och
dérfor samarbeta med forskola, skola och individ- och familjeomsorgen. Ndmnden ska
ocksa verka for jamlikhet och jamstélldhet i sina verksamheter.

Néamnden ska samverka med kommundelsndmnderna for att framja att kommunens kultur-
och fritidsverksamheter utvecklas och far en likvirdig standard i hela kommunen.

Niamndens uppgifter

2§ Niamnden har f6ljande uppgifter och befogenheter:

1.

Svara for planering och drift av verksamheter i kommunal regi innefattande
kulturskola, stadsbiblioteket (inklusive filial i Hovsjd), museer, konsthall, stadsscen
och programverksamhet samt fritidsgardar, idrottsanldggningar, idrottshallar
(inklusive de som inryms i skolor) och foreningslokaler som inte ar beldgna i ndgon av
kommundelarna.

Ansvara for kommunens konstsamling och den offentliga konsten samt for att bevaka
kulturmiljéfragor i samhéllsplaneringen.

Anordna fritidsverksamhet for personer med funktionsnedsittning samt for dldre inom
dldreomsorgen.

Besluta om att 1dmna bidrag till foreningar och studieférbund enligt kommunens
regler och riktlinjer for foreningsbidrag. Ndmnden kan ocksé ge sirskilda
foreningsbidrag for &ndamal inom ndmndens verksamhetsomrade.

Ha hand om uthyrning av kommunens lokaler och anldggningar for kultur-, idrotts och
fritidsdndaméal. Uppdraget innefattar lokaler och anldggningar som disponeras av
kultur- och fritidsndmnden, utbildningsndmnden och kommundelsndmnderna.

Ha hand om registrering av lotterier samt forordnande av lotterikontrollanter enligt
spellagen (2018:1138).
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7. Inom sitt verksamhetsomréde faststilla taxor och avgifter av mindre ekonomisk
betydelse, sasom avgifter vid bibliotek och idrotts- och friluftsanldggningar,
entréavgifter och liknande avgifter. Innan ndmnden faststéller taxor for verksamhet
inom kommundelsndmndernas geografiska omrade ska kommundelsndmnderna ges
tillfalle att yttra sig. Kulturskolans taxor och avgifter beslutas ddremot av
kommunfullméktige.

8. Yttra sig i plan- och byggnadsirenden géillande fragor inom ndmnden
ansvarsomraden, dven avseende drenden som faller inom kommundelsndmndernas

geografiska omraden.

9. Svara f0r att initiera och bereda &renden for beslut i kommunfullméktige om
inrdttande av kulturreservat enligt miljobalken (1998:808).

10. Administrera och forvalta Barnens Dagstiftelsen i Sodertélje samt utse ledamoter till
en kommitté for stiftelsen.

Sammansittning

3§ Namnden bestar av elva ledamoter och elva ersattare, valda for tid som sammanfaller med
mandattiden for kommunstyrelsens ledamoter.

Ordforande, 1:e vice ordférande och 2:e vice ordforande utses av kommunfullmiktige att
tjéanstgora den tid for vilken de blivit valda som ledamoter.

Forvaltningsorganisation

4§ Kommunstyrelsen tillhandahéller personal till nimnden for ndmndadministration frén
kommunstyrelsens kontor.

Kommunstyrelsen tillhandahéaller personal till nimnden i form av kommunfoérvaltningens
kultur- och fritidskontor, som ocksa innehéller verksamhetspersonalen. Kontoret och dess

chef har ett sirskilt ansvar gentemot ndmnden for beredning och verkstéllighet.

Om inte ndmnden beslutar annat ska drenden foredras infor nimnden av kontorschefen
eller av den som kontorschefen utser.

Delgivningsmottagare

5§ Delgivning med nimnden sker med ordféranden, kontorschefen for kultur- och
fritidskontoret eller annan anstélld som ndmnden beslutar.
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Miljonimndens reglemente

Allmént om nimnden
1§ Miljondmnden fullgdér kommunens uppgifter inom milj6- och héilsoskyddsomradet.

Néamnden ska folja utvecklingen inom kommunen i miljo- och hélsoskyddshénseende och
i 6vriga hinseenden som regleras i miljobalken (1998:808), MB. Nédmnden ska dirvid
utarbeta de forslag och bereda de drenden som &r pakallade eller ankommer pa
kommunen.

Niamnden ska medverka i planering dir miljo- och hélsoskyddsfragor eller andra fragor
inom ndmndens verksamhetsomréde berors.

Verksamheten ska bedrivas med utgangspunkt i kommunens styr- och policydokument
och med inriktning pé en ldngsiktigt hallbar utveckling.

Niamndens uppgifter
2§ Namnden har foljande uppgifter och befogenheter:

1. Svara for den provning och den tillsyn som ankommer péd kommunen enligt MB och
foreskrifter meddelade med stéd av MB, med undantag for provning och tillsyn
gillande strandskydd. Namnden svarar dven for den provning och den tillsyn som
ankommer pa kommunen enligt livsmedelslagen (2006:804), EU-férordningar inom
livsmedelsomrédet samt forordning (2006:814) om foder och animaliska biprodukter.

2. Utdva de befogenheter som kommunfullméktige tilldelat ndmnden i renhallnings-
ordning och i lokala foreskrifter for att skydda ménniskors hélsa och milj6. Vidare
utova de befogenheter som enligt skyddsforeskrifter for kommunens vattentdkt pa
Malmsjoésen har tilldelats miljondgmnden.

3. Utova tillsynen enligt 7 kap. 3 § 4 p. lagen (2018:2088) om tobak och liknande
produkter, nér det géller de miljéer och lokaler som omfattas av kommunal tillsyn.

4. Svara for att initiera och for beslut i kommunfullméktige bereda drenden om
inrdttande av skyddsomraden enligt 7 kap. MB som &r pakallade. Undantaget ar
inrdttande av kulturreservat enligt 7 kap. 9 § MB som hanteras av kultur- och
fritidsndmnden. Ndmnden avgor inte heller d&renden om strandskyddsdispens, det gor
istdllet stadsbyggnadsndmnden och kommundelsndmnderna.

Néamnden ska, innan den fattar beslut om forslag till kommunfullméktige géllande
inrdttande av naturreservat, naturminnen och naturvardsomraden, férutom vad som
foreskrivs i forfattningar dven inhédmta yttrande fran berérd kommundelsndmnd och
berdrda fastighetsdgare.
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5. Ha en samordnande roll inom kommunen géillande vatten- och havsmiljoarbetet
(vattendirektivet, 2000/60/EG). Vidare svarar nimnden for vatten- och fiskevard,
avseende ekologi och biologisk mangfald, i vattenomraden som kommunen ager.
Ansvaret omfattar inte tekniska installationer eller andra delar som ligger inom
kommunens ansvar som fastighetsigare.

6. Forvalta naturvardsomraden, naturminnen och naturreservat pa mark som kommunen
ager eller som kommunen inréttat, samt handha kommunens naturskola. Ansvara for

fragor om friluftsliv kopplat till naturomrédden som ndmnden forvaltar.

7. Svara for forvaltning av skog pa kommunal mark som inte &r detaljplanelagd. Detta
avser ¢j ansvar som ankommer pa fastighetsdgaren.

8. Svara for den jakt och viltvard som ankommer pa kommunen.

9. Svara for tillsynen éver sprangdmnesprekursorer enligt lagen (2014:799) om
sprangsamnesprekursorer.

10. Utfarda hilsointyg enligt lagen (2006:1570) om skydd mot internationella hot mot
minniskors hélsa.

11. Fullgdra uppgifter som ankommer pa ndmnden enligt stralskyddslagen (2018:396).
12. Fullgdra uppgifter som ankommer pa ndmnden enligt smittskyddslagen (2004:168).

13. Ansvara for kontakt gentemot vattenmyndigheten, vattenrdd och andra
vattenvardsforbund.

14. Representera kommunen i Sveriges Ekokommuner, Mélarens vattenvardsforbund,
Svealands kustvattenvardsforbund samt Stockholm och Uppsala ldans

luftvardsforbund.

15. Vara huvudman fo6r den kommunala lantméaterimyndigheten.

Sammansittning

38§

Niamnden bestar av elva ledamoéter och elva erséttare, valda for tid som sammanfaller med
mandattiden for kommunstyrelsens ledamoter.

Ordforande, 1:e vice ordférande och 2:e vice ordforande utses av kommunfullméktige att
tjdnstgora den tid for vilken de blivit valda som ledaméter.
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Forvaltningsorganisation

4§ Kommunstyrelsen tillhandahéller personal till ndmnden for namndadministration fran
kommunstyrelsens kontor.

Kommunstyrelsen tillhandahaller personal till nimnden i form av kommunfoérvaltningens
miljokontor. Kontoret och dess chef har ett sirskilt ansvar gentemot nimnden for

beredning och verkstillighet.

Om inte ndmnden beslutar annat ska drenden foredras infor ndimnden av kontorschefen
eller av den som kontorschefen utser.

Delgivningsmottagare

5§ Delgivning med nimnden sker med ordféranden, kontorschefen for miljokontoret eller
annan anstilld som nimnden beslutar.
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Omsorgsnimndens reglemente

Allméint om nimnden

1§

Omsorgsndmnden utdvar ledningen av kommunens verksamhet enligt lagen (1993:387)
om stod och service till vissa funktionshindrade, LSS.

Omsorgsndmnden fullgdér kommunens uppgifter i fraga om personlig assistans enligt
socialforsdkringsbalken (2010:110), SFB.

Némnden har ocksé de uppgifter som ankommer pad kommunen enligt socialtjanstlagen

(2001:453), SoL, gillande personer med funktionsnedséttning, dock inte:

1. insatser enligt SoL till personer som har faststdlld demensdiagnos oavsett alder,
eftersom detta aligger dldreomsorgsnamnden enligt dess reglemente,

2. forsorjningsstod, som aligger socialndimnden enligt dess reglemente,

3. behandlingsinsatser enligt SoL. som berdr missbruks-, beroendeproblematik, sociala
kontrakt eller socialpsykiatriska insatser eftersom detta &ligger socialndmnden enligt

dess reglemente.

Néamnden utdvar ledningen av den kommunala hélso- och sjukvarden i ndmndens egen
verksamhet.

Néamnden ska samverka med socialnimnden och dldreomsorgsndmnden i de &renden som
berdr ndmnderna gemensamt.

Sammansittning

28

Namnden bestar av nio ledamdter och nio ersattare, valda for tid som sammanfaller med
mandattiden for kommunstyrelsens ledamoter.

Ordf6rande, 1:e vice ordférande och 2:e vice ordférande utses av kommunfullmaktige att
tjanstgora den tid for vilken de blivit valda som ledamoter.

Forvaltningsorganisation

38§

Kommunstyrelsen tillhandahéller personal till nimnden for ndimndadministration fran
kommunstyrelsens kontor.

Kommunstyrelsen tillhandahéller personal till nimnden i form av kommunforvaltningens
omsorgskontor, som ocksé innehaller verksamhetspersonalen. Kontoret och dess chef har
ett sdrskilt ansvar gentemot namnden for beredning och verkstéllighet.
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Om inte ndmnden beslutar annat ska drenden foredras infor ndimnden av kontorschefen
eller av den som kontorschefen utser.

Inom ndmndens verksamhetsomrade ska det finnas en medicinskt ansvarig sjukskoterska
som svarar for de uppgifter som framgar av tillimpliga bestimmelser i hidlso- och
sjukvardslagen (2017:30).

Delgivningsmottagare

4§ Delgivning med nimnden sker med ordféranden, kontorschefen for omsorgskontoret eller
annan anstilld som ndmnden beslutar.
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Socialnimndens reglemente

Allméint om nimnden

1§ Socialndmnden fullgor de uppgifter som enligt lag &ligger socialndmnd, med undantag
for:

1. uppgifter enligt socialforsakringsbalken (2010:110), SFB, och de uppgifter som
ankommer pa kommunen for personer med funktionsnedséttning enligt
socialtjanstlagen (2001:453), SoL. Dessa uppgifter ankommer péd omsorgsndmnden
enligt dess reglemente.

2. uppgifter enligt SoL som avser insatser till personer dver 65 ar och personer med
demensdiagnos oavsett &lder, da den uppgiften &ligger dldreomsorgsndmnden enligt

dess reglemente.

Néamnden utdvar ledningen av den kommunala hélso- och sjukvarden i nimndens egen
verksamhet.

Néamnden ska samverka med omsorgsndmnden och dldreomsorgsndmnden i de drenden
som berdr ndmnderna gemensamt.

Socialndmnden ska i sin verksamhet frdmja den enskildes ritt till arbete, bostad och
utbildning.

Niamndens uppgifter
2§ Niamnden har f6ljande uppgifter och befogenheter:
1. Fullgéra kommunens tillstands- och tillsynsuppgifter enligt alkohollagen (2010:1622).
2. Fullgéra kommunens uppgifter som remissinstans enligt spellagen (2018:1138)
rorande vissa forutsattningar att anordna spel pa vardeautomater och

restaurangkasinobord.

3. Utdva tillsyn enligt 7 kap. 3 § 1-3 p. samt 4 § lagen (2018:2088) om tobak och
liknande produkter.

4. Utdva tillsyn enligt 24-25 §§ lag (2022:1257) om tobaksfria nikotinprodukter

5. Utan hinder av att utbildningsndmnden i 6vrigt svarar for kommunens 6ppna forskolor
far socialndmnden bedriva 6ppna forskolor i anslutning till s.k. familjecentraler.

6. Nidmnden kan ldmna sérskilda foreningsbidrag for verksamheter i anslutning till
ndmndens basuppgifter efter att samrad har skett med kultur- och fritidsndmnden.

7. Ansvara for kommunal hyresgaranti samt dértill hérande uppgifter.
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8. Fullgora kommunens uppgifter enligt skuldsaneringslagen (2016:675).
9. Yttra sig pa kommunens vignar i friga om antagande av hemvérnsman.

10. Ansvara for driften av kommunens ungdomsmottagning i samverkan med Region
Stockholm.

11. Ansvara for beviljande och uppf6ljning av sociala kontrakt.

Sammansittning

38§

Néamnden bestar av elva ledamoéter och elva erséttare, valda for tid som sammanfaller med
mandattiden for kommunstyrelsens ledamoter.

Ordforande, 1:e vice ordférande och 2:e vice ordforande utses av kommunfullméktige att
tjéanstgora den tid for vilken de blivit valda som ledamoter.

Forvaltningsorganisation

43§

Kommunstyrelsen tillhandahaller personal till nimnden for namndadministration fran
kommunstyrelsens kontor.

Kommunstyrelsen tillhandahaller personal till nimnden i form av kommunfoérvaltningens
socialkontor, som ocksa innehéller verksamhetspersonalen. Kontoret och dess chef har ett
sarskilt ansvar gentemot ndmnden for beredning och verkstéllighet. Om inte ndimnden
beslutar annat ska drenden foredras infor ndimnden av kontorschefen eller av den som
kontorschefen utser.

Inom ndmndens verksamhetsomrade ska det finnas en medicinskt ansvarig sjukskoterska
som svarar for de uppgifter som framgér av tillimpliga bestdmmelser i hdlso- och
sjukvéardslagen (2017:30).

Delgivningsmottagare

5§

Delgivning med ndmnden sker med ordféranden, kontorschefen for socialkontoret eller
annan anstilld som nimnden beslutar.
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Stadsbyggnadsnimndens reglemente

Allméint om nimnden

1§ Stadsbyggnadsndamnden fullgér kommunens uppgifter inom plan- och byggnadsvisendet.
Namnden fullgér ocksa de 6vriga uppgifter som enligt lag ska fullgoras av den
kommunala nimnden inom plan- och byggnadsvisendet eller av byggnadsndmnden.

Vissa av dessa uppgifter handhas i stéllet av kommundelsndmnderna dér sédana finns,
enligt vad som framgar av kommundelsndmndernas reglemente. Ndmnden ska samverka
med kommundelsndmnderna for att frdmja utveckling nir det giller samhéllsbyggnad och
for att {4 en likvérdig standard i hela kommunen.

Niamndens uppgifter

2§ Niamnden har f6ljande uppgifter och befogenheter:

1.

Svara for den provning och den tillsyn som ankommer pa kommunen enligt lagen
(1998:814) med sérskilda bestimmelser om gaturenhallning och skyltning samt
foreskrifter meddelade med stéd av denna lag.

Besluta i drenden om att anta, dndra eller upphéva detaljplaner och
omréadesbestdimmelser som inte ar av principiell beskaffenhet eller i dvrigt av storre
vikt samt besluta om planbesked och att ge planuppdrag enligt tillampliga
bestimmelser i plan- och bygglagen (2010:900), PBL. Fragan om en detaljplan eller
omradesbestaimmelse ar av principiell betydelse eller av storre vikt provas av
kommunstyrelsen.

Besluta i drenden om bygglov, marklov, rivningslov, forhandsbesked samt
pafoljdsarenden enligt PBL. Befogenheten enligt denna punkt utévas inom de
geografiska omraden som inte kommundelsndgmnderna omfattar.

Pékalla fastighetsreglering som behovs for att mark och vatten ska kunna anviandas for
bebyggelse pa ett andamalsenligt sétt enligt 5 kap. 3 § fastighetsbildningslagen
(1970:988).

Pékalla fastighetsbestdmning i vissa fall enligt 14 kap. fastighetsbildningslagen.
Pékalla forréattning enligt 18 § anldggningslagen (1973:1149).

Besluta om namn pé kvarter, gator, vagar, torg och allménna platser i dvrigt.
I det fall ovanstaende ligger inom en kommundelsndmnds geografiska omrade, ska
berdérd kommundelsndmnd ges tillféille att yttra sig over forslaget.
a.] &renden om namn av storre vikt utarbetar stadsbyggnadsndmnden forslag
och lagger fram det till kommunfullméktige.



8. Uppgifter som ankommer pd kommunen enligt lagen (2006:378) om lagenhetsregister.

9. Uppgifter som ankommer pa kommunen enligt férordningen (2000:308) om
fastighetsregister.

10. Ansvara for den kommunala geodataforsorjningen, innefattande stomnét,
kartlaggning, utstakning och kontroller m.m.

11. Svara for utredningar och planering i strategiska och oversiktliga trafikfragor och efter
samrad med tekniska ndimnden ldgga fram forslag till 16sningar.

12. Efter samrad med berdrda kommundelsndmnder foretrdda kommunen i fragor om
busstrafik och annan kollektivtrafik.

13. Fullgora uppgifter som ankommer pa kommunen enligt 6 § lagen (2006:412) om
allménna vattentjénster.

14. Namnden ansvarar for provning och tillsyn gillande strandskydd enligt miljobalken
(1998:808). Befogenheten enligt denna punkt utdvas inom de geografiska omraden
som inte kommundelsndmnderna omfattar.

Sammanséittning

38§

Niamnden bestar av elva ledamoéter och elva erséttare, valda for tid som sammanfaller med
mandattiden for kommunstyrelsens ledamoter.

Ordf6rande, 1:e vice ordférande och 2:e vice ordférande utses av kommunfullmaktige att
tjdnstgora den tid for vilken de blivit valda som ledamoter.

Forvaltningsorganisation

48§

Kommunstyrelsen tillhandahaller personal till nimnden for namndadministration fran
kommunstyrelsens kontor.

Kommunstyrelsen tillhandahéller personal till nimnden ur kommunforvaltningens
samhéllsbyggnadskontor. Kontoret och dess chef har ett sérskilt ansvar gentemot
ndmnden for beredning och verkstéllighet.

Om inte ndmnden beslutar annat ska drenden foredras infor nimnden av kontorschefen
eller av den som kontorschefen utser.
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Delgivningsmottagare

5§ Delgivning med ndimnden sker med ordféranden, kontorschefen for
samhéllsbyggnadskontoret eller annan anstélld som ndmnden beslutar.



Tekniska nimndens reglemente

Allméint om nimnden

1§ Tekniska nimnden ansvarar for den offentliga miljon samt skdter och forvaltar
kommunala gator, parker, offentliga platser samt badplatser.

Tekniska nimnden har kommunens véghallaransvar. Naimnden ska tillgodose samhallets
behov av framkomlighet, trafiksékerhet och milj6 for alla kategorier av trafikanter.

Inom de geografiska omraden dir kommundelsndmnd finns ansvarar istillet
kommundelsndmnderna for ovanstaende enligt vad som framgar av deras reglemente.

Kommunens markreserv forvaltas och utvecklas av tekniska ndmnden. Tekniska ndmnden
ansvarar for exploatering av den kommunala marken som inte ar av principiell
beskaffenhet eller storre vikt.

Niamndens uppgifter

2§ Tekniska ndimnden har f6ljande uppgifter:

1. Betrédffande végtrafik och parkering ska ndmnden:

a.

€.

f.

fullgéra de myndighetsuppgifter som omfattas av lagen (1978:234) om
namnder for vissa trafikfragor, vilket inbegriper att meddela lokala
trafikforeskrifter,

svara for de offentliga parkeringarna i kommunen och i anslutning till detta
svara for parkeringsdvervakning enligt lagen (1987:24) om kommunal
parkerings6vervakning m.m.,

svara for drift, underhéll och 6vervakning av den civilréttsliga parkeringen
pa parkeringsplatser som ligger pa mark som kommunen disponerar, och ar
upplatna for allménheten,

fullgora de uppgifter och befogenheter som tilldelats kommunen i
anslutning till lagen (1982:129) om flyttning av fordon i vissa fall och
tillhorande forordning (1982:198),

planera for kommunens trafik och infrastruktur,

vara huvudman for trafiksdkerhetsarbetet.

2. Upplata salutorg och yttra sig pd kommunens vagnar i fragor om ianspraktagande av
offentlig plats.

3. Handldgga frdgor om kommunala bidrag till enskilda vigar och farjor.
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4. Forvalta kommunens fasta egendom och byggnader pa oftri grund och foretrdda
kommunen som dgare av fastigheterna, varvid nimnden:

a.

har de befogenheter betrdffande kop, forséljning, tomtrattsupplatelse,
uthyming, utarrendering m.m. som framgar av punkt 8 i denna paragraf,

bevakar kommunens intresse som sakdgare i drenden angdende
fastighetsbildning, fastighetsbestamning, planlaggning, byggnadsvésen och
gemensamhetsanldggningar samt i andra ddrmed jamforliga drenden, och
dérvid utser ombud for kommunen med behorighet att ansoka om
forrattning och att foretrdida kommunen med den behorighet som anges i 12
kap. 14 § rittegangsbalken (1942:740),

5. Yttra sig i plan- och byggnadséirenden gillande fragor inom ndmnden
ansvarsomraden, dven avseende drenden som faller inom kommundelsndmndernas
geografiska omraden.

6. Bereda och besluta i sédana mindre exploateringsfragor som inte ingar i
kommunstyrelsens ansvarsomréade.

Med mindre exploateringsfragor avses sddana dér det ekonomiska virdet understiger
400 prisbasbelopp och dér exploateringen inte &r av strategisk betydelse.

Svara for kommunens uppgifter i avfallsfrdgor enligt 15 kap. miljobalken (1998:808),

forutom de myndighetsuppgifter som miljondmnden ska ha enligt kommunens
renhéllningsordning. Ddrmed ansvarar tekniska ndmnden bland annat for
efterbehandling av nedlagda avfallsdeponier ddr kommunen é&r ansvarig.

8. Tekniska ndmnden har fullméktiges uppdrag att besluta i f6ljande grupper av
fastighetsdrenden:

a.

Forvirva eller dverlata fastighet eller fastighetsdel i syfte att genomfora
faststélld detaljplan, vidare att ans6ka om expropriationstillstdnd.

Forsélja eller med tomtrétt upplata tomtmark for bostadséndamal inom
kommunens exploateringsomraden i huvudsaklig dverensstimmelse med
kommunens riktlinjer for bostadsforsorjning.

Forsélja eller med tomtréitt upplata tomtmark inom arbetsomréaden.
I 6vriga fall traffa och omprova tomtrittsavtal, om fragan inte &r av
strategisk eller storre ekonomisk betydelse.

Till tomtrattsinnehavaren forsdlja mark som upplétits med tomtrétt.
Fastighetsreglering jamstélls med forsiljning vid tilldmpning av denna
punkt.

I 6vriga fall forsélja fastigheter eller fastighetsdelar som &r utan ndmnvérd
ckonomisk eller strategisk betydelse for kommunen och som inte kan
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berdknas komma att anviandas for kommunens eget bruk.

Om en forsdljning enligt denna punkt dr sd omfattande att kopeskillingen
overstiger 100 prisbasbelopp ska drendet hdnskjutas till kommunstyrelsen
for beslut.

Fastighetsreglering jdmstdlls med forséljning vid tillimpning av denna
punkt.

f. I ovriga fall kopa fastighet eller fastighetsdel, om kopeskillingen dr hogst
50 prisbasbelopp.

g. Arenden enligt dvergingsbestimmelserna SFS 2010:24 till numera
upphévda lagen (1975:1132) om forvirv av hyresfastighet m.m. som inte
avser utovande av forkopsritt vid aktieoverlatelse.

h. Besluta om ersittning for gatukostnader enligt 6 kap. 24-27 §§ plan- och
bygglagen (2010:900).

9. Nir ndmnden handldgger infrastrukturfrdgor och andra markfrdgor av strategisk

betydelse och drendet inte behdver ga till fullméktige eller kommunstyrelsen for
beslut, ska ndimnden avrapportera héndelseutvecklingen till kommunstyrelsen.

Sammansittning

3§ Niamnden bestar av elva ledaméter och elva ersittare, valda for tid som sammanfaller med
mandattiden for kommunstyrelsens ledaméter.

Ordforande, 1:e vice ordférande och 2:e vice ordforande utses av kommunfullméktige att
tjanstgora den tid for vilken de blivit valda som ledamoter.

Forvaltningsorganisation

4§ Kommunstyrelsen tillhandahéller personal till nimnden for ndmndadministration frén
kommunstyrelsens kontor.

Kommunstyrelsen tillhandahaller personal till nimnden ur kommunférvaltningens
samhéllsbyggnadskontor. Kontoret och dess chef har ett sérskilt ansvar gentemot
ndmnden for beredning och verkstéllighet.

Om inte ndmnden beslutar annat ska drenden foredras infor nimnden av kontorschefen
eller av den som kontorschefen utser.
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Delgivningsmottagare

5§ Delgivning med ndimnden sker med ordféranden, kontorschefen for
samhéllsbyggnadskontoret eller annan anstélld som ndmnden beslutar.
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Utbildningsnimndens reglemente

Allméint om nimnden

1§ Utbildningsndmndens verksamhetsomrade dr pedagogisk verksamhet for barn och
ungdomar.. Namnden fullgdr de uppgifter som enligt skollagen (2010:800) aligger
kommunen, med de undantag som framgar av kommundelsndmndernas och arbets- och
néringslivsndamndens reglemente.

Niamnden ska samverka med kommundelsndmnderna och arbets- och niringslivsnimnden
for att fraimja att kommunens pedagogiska verksamheter utvecklas och far en likvardig
standard i hela kommunen.

Niamndens uppgifter

2§ Utbildningsndmnden har f6ljande uppgifter:

1.

3.

Fullgéra kommunens uppgifter som huvudman enligt skollagen betrdffande det
offentliga skolvdsendet for barn och ungdom, det vill séga forskoleklass, grundskola,
grundsérskola samt gymnasieskola och gymnasiesédrskola. Namnden fullgor ocksa
kommunens uppgifter enligt skollagen betraffande forskola och fritidshem.

Néamndens uppgifter betrdffande forskola, forskoleklass, grundskola samt fritidshem 1
kommunal regi géller inte i de geografiska omraden dér kommundelsndmnd finns, d&
har i stéllet respektive kommundelsndmnds ansvar, enligt vad som framgér av
kommundelsndmndernas reglemente.

Uppgifter som ankommer pd kommunen enligt skollagen avseende fristdende
forskola, grundskola, grundsirskola, gymnasieskola, gymnasiesérskola eller
fritidshem som anordnas vid en fristdende skolenhet med forskoleklass, grundskola
eller grundsérskola.

Arenden om skolskjuts for elever som #r folkbokforda i Sédertilje kommun och gér i
forskoleklass, grundskola eller obligatorisk sdrskola handldggs av nimnden, liksom
drenden om skolskjuts for elever i gymnasieskola eller gymnasiesirskola.

Yttra sig i plan- och byggnadsérenden géllande fradgor inom nimnden
ansvarsomraden, dven avseende drenden som faller inom kommundelsndmndernas
geografiska omraden.

Sammansittning

3§ Namnden bestar av elva ledamoter och elva ersattare, valda for tid som sammanfaller med
mandattiden for kommunstyrelsens ledamoter.



Ordforande, 1:e vice ordférande och 2:e vice ordforande utses av kommunfullméktige att
tjanstgora den tid for vilken de blivit valda som ledamoter.

Forvaltningsorganisation

4 § Kommunstyrelsen tillhandahéller personal till ndmnden for namndadministration fran
kommunstyrelsens kontor.

Kommunstyrelsen tillhandahéller personal till nimnden i form av kommunf6rvaltningens
utbildningskontor, som ocksa innehéller verksamhetspersonalen. Kontoret och dess chef

har ett sérskilt ansvar gentemot ndmnden for beredning och verkstéllighet.

Om inte ndmnden beslutar annat ska drenden foredras infor nimnden av kontorschefen
eller av den som kontorschefen utser.

Delgivningsmottagare

5§ Delgivning med nimnden sker med ordféranden, kontorschefen for utbildningskontoret
eller annan anstélld som ndimnden beslutar.
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Valnidmndens reglemente

Allméint om nimnden
1§ Valndmnden ér lokal valmyndighet i Sodertélje kommun och ansvarar for frdgor som

ankommer pa valndgmnd enligt vallagen (2005:837), lagen (1994:692) om kommunala
folkomrostningar och folkomrdstningslagen (1979:369).

Sammansittning

2§ Namnden bestar av sju ledamoter och sju erséttare, valda for tid som sammanfaller med
mandattiden for kommunstyrelsens ledamoter.

Ordforande, 1:e vice ordférande och 2:e vice ordférande utses av kommunfullméktige att
tjédnstgora den tid for vilken de blivit valda som ledamoter.

Forvaltningsorganisation
3§ Kommunstyrelsen tillhandahaller personal till nimnden fran kommunstyrelsens kontor.

Kontoret och dess chef har ett sérskilt ansvar gentemot ndmnden for beredning och
verkstéllighet.

Delgivningsmottagare

4§ Delgivning med ndmnden sker med ordféranden, sekreteraren eller annan anstilld som
nimnden beslutar.
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Aldreomsorgsnimndens reglemente

Allméint om nimnden

1§ Aldreomsorgsnimnden fullgér vissa av kommunens uppgifter enligt socialtjinstlagen

(2001:453), SoL, till personer 6ver 65 ar och ansvarar ocksa for insatser till personer som
har faststédlld demensdiagnos oavsett alder. I det ingar inhyrning av anldggningar for
sarskilda boendeformer och bostédder med sérskild service samt uthyrning av bostader 1
dem.

Till ndmndens ansvar inom SoL réknas inte foljande:
1. fOrsorjningsstdd, som dligger socialnimnden enligt dess reglemente,

2. insatser for personer med funktionsnedsdttning som fore 65 ars alder fortlopande fatt
insatser enligt lagen (1993:387) om stdd och service till vissa funktionshindrade, LSS,
och/eller socialforsékringsbalken (2010:110), eftersom detta aligger omsorgsndmnden
enligt dess reglemente,

3. insatser for personer som fore 65 &rs alder fortlopande fatt vard enligt lagen
(1988:870) om vérd av missbrukare i vissa fall, LVM, eftersom detta &ligger
socialndmnden enligt dess reglemente,

4. behandlingsinsatser enligt SoL. som beror missbruks-, beroendeproblematik, sociala
kontrakt, eftersom detta aligger socialndmnden enligt dess reglemente.

Némnden fullgdr kommunens uppgifter enligt lagen (2018:222) om
bostadsanpassningsbidrag, lagen (1997:736) om fardtjanst och lagen (1997:735) om
riksfardtjanst.

Néamnden utdvar ledningen av den kommunala hélso- och sjukvarden i ndmndens egen
verksamhet.

Namnden ska samverka med omsorgsndmnden och socialnimnden i de d&renden som berdr
nimnderna gemensamt.

Sammansittning

2§

Néamnden bestar av elva ledamoter och elva erséttare, valda for tid som sammanfaller med
mandattiden for kommunstyrelsens ledaméter.

Ordforande, 1:e vice ordférande och 2:e vice ordforande utses av kommunfullméktige att
tjanstgora den tid for vilken de blivit valda som ledamoter.
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Forvaltningsorganisation

3§ Kommunstyrelsen tillhandahéaller personal till nimnden f6r nimndadministration fran
kommunstyrelsens kontor.

Kommunstyrelsen tillhandahaller personal till ndimnden i form av kommunforvaltningens
omsorgskontor, som ocksé innehaller verksamhetspersonalen. Kontoret och dess chef har
ett sdrskilt ansvar gentemot nimnden for beredning och verkstéllighet.

Om inte ndmnden beslutar annat ska drenden foredras infor ndimnden av kontorschefen
eller av den som kontorschefen utser.

Inom ndmndens verksamhetsomrade ska det finnas en medicinskt ansvarig sjukskoterska

som svarar for de uppgifter som framgar av tillampliga bestimmelser i hidlso- och
sjukvardslagen (2017:30).

Delgivningsmottagare

4§ Delgivning med ndmnden sker med ordféranden, kontorschefen for omsorgskontoret eller
annan anstilld som nimnden beslutar.
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Gemensamt reglemente for kommunstyrelsen och niimnder avseende
arbetsformer

Uppdrag och verksamhet

1§

Kommunstyrelsen och dvriga nimnder ska inom sina respektive verksamhetsomraden
folja vad som anges i lag eller annan forfattning. De ska f6lja det fullméktige — i
reglemente, i samband med budget eller i annat sérskilt beslut — har bestdmt att
kommunstyrelsen/ndmnden ska fullgéra, samt verka for att faststdllda mal uppnas och i
ovrigt f6lja givna uppdrag och angivna riktlinjer.

Kommunstyrelsen/ndmnden ska ocksa se till att den interna kontrollen ér tillrdcklig och att
verksamheten bedrivs pa ett i Ovrigt tillfredsstéllande sétt.

Organisation inom verksamhetsomradet

28

Kommunstyrelsen/nimnden ansvarar for att dess organisation r tydlig och dandamalsenlig
med hénsyn till av fullméiktige faststdllda mal och styrning samt lagar och andra
forfattningar for verksamheten.

Behandling av personuppgifter

38§

Kommunstyrelsen/nimnden &r personuppgiftsansvarig for den behandling av
personuppgifter som sker i dess verksamhet. Kommunstyrelsen/ndmnden &r ocksa
personuppgiftsansvarig for de typer av behandlingar som ar gemensamma for hela
kommunen, enligt vad som angivits i kommunens/ndmnds registerforteckning enligt
artikel 30 i dataskyddsforordningen (GDPR). Kommunstyrelsen &r ocksé
personuppgiftsansvarig for den behandling av personuppgifter som sker i fullméktige samt
hos fullméktigeberedningar.

Kommunstyrelsen/ndmnden ska utse dataskyddsombud.

Uppfoljning, dterredovisning och rapportering till fullmiktige

48§

Kommunstyrelsen/ndmnden ska kontinuerligt f6lja upp sin verksambhet.

Kommunstyrelsen/nimnden ska tva ganger per ar redovisa till fullméktige hur de har
fullgjort de uppdrag som fullméktige har 1&dmnat till dem
e ireglemente,

e genom finansbemyndigande.

Kommunstyrelsen/ndmnden ska vid redovisningen dven redogora for hur uppdrag som
delegerats till den fullgjorts.
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Redovisning ska ske enligt riktlinjer som faststélls av fullmiktige. Redovisningen ldmnas
till kommunstyrelsen som samordnar de olika namndernas redovisningar.

Némnderna ska ocksa fullgora rapporteringsskyldighet som dlagts dem enligt speciallag.

Information och samrad

5§ Kommunstyrelsen, nimnderna och kommunalrad respektive oppositionsrad ska 1
mojligaste man fran nimnd erhalla den information och det underlag de behover i sin
verksambhet.

Ratten till information och underlag omfattar inte uppgift for vilken sekretess rader.

Néamnderna ska samrada nér deras verksamhet och drenden berér kommunstyrelsens eller
annan nimnds verksambhet.

Samréd bor dven ske med foreningar och organisationer nér dessa ar sirskilt berdrda.
Kommunstyrelsen/ndmnden beslutar om formerna fér samradet.

Kommunstyrelsen/nimnderna ska, nér de bereder eller avgor fragor av 6vergripande
karaktdr, vilka berdr de dldres eller funktionsnedsattas forhallanden, understilla de
samverkansorgan som kommunstyrelsen beslutat inrétta.

Sjélvforvaltningsorgan

6§ Némnden far uppdra &t ett sjélvforvaltningsorgan att helt eller delvis skota driften av en
viss anldggning eller en viss institution. Ndmnden far uppdra &t sjélvforvaltningsorganet
att besluta pa namndens végnar i ett visst drende eller en viss grupp av drenden.

Néamnden ska i en arbetsordning faststélla sjalvforvaltningsorganets uppgifter,
sammansittning, arbetsformer och mandattid.

Medborgarforslag

78§ Medborgarforslag, dar fullméktige 6verlatit till kommunstyrelsen/ndmnden att fatta beslut,
ska om mdjligt beredas sé att kommunstyrelsen/ndmnden kan fatta beslut inom ett ar fran
det att forslaget vacktes i fullmaktige.

Kommunstyrelsen/ndmnden ska fortlopande informera fullmiktige om de beslut som
fattats i anledning av ett medborgarforslag.



Kommunstyrelsen/nimnden ska tva ganger per ar redovisa de medborgarforslag som inte
beretts fardigt for beslut i fullméaktige inom ett &r fran det att forslagen vécktes i
fullméktige. Fullméktige ska informeras om anledningen till att 4&rendena inte avgjorts och
nér beslut kan forvéntas fattas. Redovisningen ska goras pa fullmiktiges ordinarie
sammantréden 1 april och oktober.

Kommunstyrelsen/ndmnden fér besluta att den eller de som har véckt ett drende genom
medborgarforslag far niarvara nar kommunstyrelsen/nimnden behandlar drendet, men inte
delta i besluten.

Tidpunkt for sammantriden

8§

Kommunstyrelsen/nimnden sammantriader pa dag och tid som
kommunstyrelsen/ndmnden bestimmer.

Sammantréde ska héllas ocks& om minst en tredjedel av nimndens ledamoéter begér det
eller om ordforanden anser att det behovs. En begiran om extra sammantride ska goras
skriftligen hos ordféranden och innehélla uppgift om det eller de drenden som onskas
behandlas pa det extra sammantradet.

Ordforanden ska, om mdjligt, samrada med vice ordférandena om tiden for extra
sammantréide.

Om det foreligger sérskilda skil far ordféranden stélla in ett sammantriade eller dndra
dagen eller tiden for sammantrdadet. Om mojligt ska samrad ske med vice ordférandena.

Om ordféranden beslutar att ett sammantréde ska stéllas in eller att dagen eller tiden for
ett sammantréde ska dndras, ska ordforanden se till att varje ledamot och erséttare snarast
underréttas om beslutet.

Kallelse

9§

Ordforanden ansvarar for att kallelse utférdas till sammantradena.
Kallelsen ska vara skriftlig och innehélla uppgift om tid och plats for sammantridet.

Kallelsen ska tillstillas varje ledamot och ersittare samt annan fortroendevald som far
ndrvara vid sammantréidet senast sju dagar fore sammantradesdagen. I undantagsfall far
kallelse ske inom annan tid.

Kallelsen bor atfoljas av en foredragningslista. Ordforanden bestdmmer i vilken
utstrdckning handlingar som tillhor ett drende pé foredragningslistan ska bifogas kallelsen.
Ordforanden ska i kallelsen ange om handlingar har uteldmnats.

43 (49)



I undantagsfall kan kommunstyrelsen/ndmnden godkédnna kallelsen trots att den sénts ut
senare dn vad som ovan foreskrivits eller pa annat sétt inte uppfyller kraven i denna
paragraf.

Foredragningslistan faststélls av kommunstyrelsen/ndmnden vid sammantrédets borjan.

Nar varken ordféranden eller vice ordforanden kan kalla till sammantriade ska den till
aldern éldste ledamoten gora detta.

Offentliga sammantriden

10 § Kommunstyrelsen/ndmnden far besluta att dess sammantrdden ska vara offentliga.
Sammantrédena far dock inte vara offentliga i de delar som behandlar drenden som avser
myndighetsutdvning eller drenden i vilka det forekommer uppgifter som omfattas av
sekretess. Beslut om sammantrédenas offentlighet bor fattas arligen i samband med
faststillande av kommunstyrelsens/nimndens sammantrédestider.

Sammantride pa distans

11 § Kommunstyrelsen/nimnden och de organ till vilka kommunstyrelsen/ndmnden delegerat
beslutanderitt far, om sérskilda skil foreligger, sammantrdda med ledaméter narvarande
pa distans. Sddant sammantréide far endast 4ga rum om ljud- och bildoverforing sker i
realtid och pé ett sddant sitt att samtliga deltagare kan se och hora varandra pa lika
villkor. Lokalen ska vara s& beskaffad att inte obehoriga kan ta del av
sammantrddeshandlingar, bild eller ljud.

Ledamot som Onskar delta pa distans ska senast 3 dagar fore sammantradet anméla detta
till kommunstyrelsens sekreterare/stadskansliet. Ordforanden avgér om nérvaro far ske pa
distans.

Nérvaroritt

12 § Kommunalrad och kommunstyrelsens ordférande har rétt att narvara vid nimndernas
sammantriaden och delta i 6verldggningarna. Namnd far dérutdver medge ledamot av
kommunstyrelsen denna rétt. Den fortroendevalde har i den utstrackning ndmnden
beslutar rétt att fa sin mening antecknad i protokollet.

Harutover far kommunstyrelsen/ndmnden medge fortroendevald som inte &r ledamot eller
ersittare i nimnden att nérvara vid sammantridde med kommunstyrelsen/ndmnden for att
limna upplysningar. Aven anstilld i kommunen och sérskilt sakkunnig kan medges denna
ratt. Om kommunstyrelsen/ndmnden beslutar det, far den som kallats delta i
Overldggningarna.
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Kommunstyrelsen/ndmnden far harutover bestimma att annan ska ha ratt att nirvara vid
nidmndens sammantriden.

Ordforanden

13 § Det aligger ordféranden

S.
6.

1. att leda kommunstyrelsens/ndimndens arbete och sammantraden,
2. kalla till ssmmantrade i enlighet med lag och reglemente,

3.

4. infor sammantriddena se till att &rendena som ska behandlas i

kalla erséttare,

kommunstyrelsen/ndimnden vid behov ar beredda,
se till att fardigberedda &renden snarast behandlas i kommunstyrelsen/ndmnden,
bevaka att kommunstyrelsens/ndmndens beslut verkstills.

Harutover aligger det kommunstyrelsens ordforande att under kommunstyrelsen

1.

ha uppsikt 6ver kommunens hela nédmndforvaltning och bolagskoncern,

2. med uppmérksambhet f6lja fragor av betydelse fér kommunens utveckling och

ckonomiska intressen samt effektiviteten i verksamheten och ta initiativ i dessa fragor,

3. frimja samverkan mellan kommunstyrelsen, kommunens 6vriga ndmnder och
fullmiktige,
4. representera kommunstyrelsen vid uppvaktningar hos myndigheter, konferenser och
sammantriden om inte kommunstyrelsen bestimt annat i ett sarskilt fall, samt
5. tillsammans med forste och andre vice ordférande hantera fragor om representation och
gévor i samrad med kommunfullmiktiges presidium.
Presidium

14 § Kommunstyrelsens/ndimndernas presidium ska besta av ordférande, forste vice ordférande
och andre vice ordférande.

Viceordforandena ska bitrdda ordfdranden i uppgiften att planera och leda sammantrédet i
den man ordféranden anser att det behovs.

Ersattare for ordforanden och vice ordféranden

15 § Om varken ordforanden eller en vice ordforande kan delta i ett helt sammantriade eller i en
del av ett sammantride utser kommunstyrelsen/nimnden en annan ledamot att vara
ordforande tillfdlligt. Den till aldern dldste ledamoten tjanstgdr som ordforande tills den
tillfallige ordféranden har utsetts.
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Om ordféranden pa grund av sjukdom eller av annat skél 4r forhindrad att fullgéra
uppdraget for en langre tid, far kommunstyrelsen/ndmnden utse en annan ledamot att vara
ersittare for ordforanden. Erséttaren fullgor ordforandens samtliga uppgifter.

Forhinder

16 § Enledamot som &r forhindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett
sammantride, ska snarast anméla detta till kommunstyrelsens/ndmndens sekreterare.

Ersittares tjinstgoring

17 § Om en ledamot ar forhindrad att delta eller att vidare delta i ett sammantrade ska en
ersdttare tjanstgora i ledamotens stille.

Den ersittare ska kallas in som stér i tur att tjanstgéra och som inte redan har kallats in.

En ledamot som instéller sig under ett pdgadende sammantrade har rétt att tjanstgéra dven
om en ersittare tritt i ledamotens stélle.

Erséttarna ska, om dessa inte valts proportionellt, tjénstgora enligt den ordning som
fullméktige har bestdmt.

Ersittare som inte tjanstgor har rétt att delta i Gverldggningarna och fa sin mening
antecknad till protokollet.

En erséttare som har borjat tjinstgora har foretrdde oberoende av turordningen. Om det
etablerade majoritetsforhallandet mellan partierna paverkats genom erséttarens
tjanstgoring, far dock en ersittare som instéiller sig under pagaende sammantréde trdda in i
stéllet for en erséttare som kommer léngre ner i turordningen.

Det som sagts om en erséttare som instéller sig géller ocksé for en erséttare som blir
tillgdnglig att tjdnstgdra darfor att den han eller hon tjanstgor for har aterintratt.

Jav och avbruten tjanstgoring

18 § En ledamot eller en ersittare som avbrutit sin tjanstgdring pa grund av jiv i ett drende far
tjdnstgora igen sedan drendet handlagts.

Ledamot som en géng avbrutit tjinstgdringen under ett sammantréde pa grund av annat
hinder &n jdv, far ater tjdnstgdra om ersattarens intrdde har paverkat det etablerade
majoritetsférhallandet mellan partierna.
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Yrkanden

19 § Niar kommunstyrelsen/ndmnden forklarat Gverlaggningen i ett drende avslutad, gar
ordforanden igenom de yrkanden som har framstillts under verldggningen och
kontrollerar att de har uppfattats korrekt. Dérefter far inte nadgot yrkande éndras eller
laggas till, om inte kommunstyrelsen/ndmnden enhélligt beslutar att medge det.

Om ordféranden anser att det behdvs ska den ledamot som har framstillt ett yrkande
formulera det skriftligt.

Deltagande i beslut

20 § En ledamot som, déir detta &r mojligt, avser att avstd fran att delta i ett beslut, ska anméla
detta till ordféranden innan beslut fattas.

En ledamot som inte har gjort en sddan anmélan anses ha deltagit i beslutet, om
kommunstyrelsen/ndmnden fattar det med acklamation.

Reservation

21 § Om en ledamot har reserverat sig mot ett beslut och ledamoten vill motivera reservationen
ska ledamoten gora det skriftligt. Motiveringen ska ldmnas till sekreteraren fore den
tidpunkt som har faststéllts for justeringen av protokollet. Motsvarande géller vid
omedelbar justering.

Sarskilda yttranden

22 § Ersittare som ar narvarande utan att tjinstgora har ritt att fa sin mening antecknad i
protokollet. Aven ledaméter och tjinstgorande erséttare kan avge sirskilt yttrande som en
rostforklaring.

Anmilan om yttrandet och dess huvudsakliga innebord ska goéras innan

kommunstyrelsens/nimndens sammantréde avslutas. Yttrandet ska l&dmnas skriftligt till
sekreteraren fore den tidpunkt som har faststéllts for justeringen av protokollet.

Justering av protokoll
23 § Protokollet justeras av ordféranden och en ledamot.
Kommunstyrelsen/nimnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras

omedelbart. Paragrafen ska redovisas skriftligt vid sammantradet och justeras av
ordforanden och en ledamot.
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Kungorelser och tillkiinnagivanden av foreskrifter m.m.

24 § Kommunstyrelsen och ndmnderna ansvarar for att beslut och foreskrifter inom det egna
ansvarsomradet kungors enligt gédllande bestimmelser.

Néamnderna ska underritta kommunstyrelsen om éndringen och dess innehall sa snart en
uppdatering av den kommunala forfattningssamlingen bedoms nédvéndig.

Undertecknande av handlingar

25 § Skrivelser, avtal och andra handlingar fran kommunstyrelsen/ndmnden ska pa
kommunstyrelsens/ndmndens vignar undertecknas av ordforanden. Vid forfall for
ordforanden intrader vice ordféranden och vid forfall for denne den ledamot som
ndmnden utser.

Kommunstyrelsen/nimnden fér dven uppdra at fértroendevald eller tjinsteman att enligt
av kommunstyrelsen/ndmnden ldamnade direktiv underteckna handlingar pa
kommunstyrelsens/nimndens végnar.

Beslut som fattas med stod av delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar som

upprittas med anledning ddrav undertecknas av den som fattat beslutet och, i
forekommande fall, kontrasigneras av den som utses drtill.

Lokaler

26 § Kommunstyrelsens/ndmndernas inhyrning av lokaler ska ga genom Telge Fastigheter AB.
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